
参考資料４
川越市文化創造インキュベーション施設運営支援業務委託
市と受注者の役割分担表

項目 受注者 市

施設全般 包括的な施設の管理責任 ー 〇
（施設長の設置）

事業運営 創造的活動の支援に関する業務 〇 ー

地域連携・交流促進に関する業務 〇 ー

展示施設に関する業務 〇
（企画展示）

〇
（常設展示）

施設のブランディングに関する業務 〇 △
（取材・視察対応など）

入居事業者の選定に関する業務 △
（選定時の面接・広報支援）

〇

施設の受付・電話対応 〇
（事業に関すること）

〇
（施設に関すること）

施設の見廻り、鍵の解錠・施錠、一般庶務 〇 〇

施設利用に関するルールの作成・更新 △
（支援）

〇

備品等の管理 ー 〇

利用許可 入居事業者の使用許可、使用料減免、使用料徴収 ー 〇

行政財産使用許可 ー 〇

その他
業務に関連して取得した利用者等の個人に関する情報の漏え
い等による利用者等に対する責任

〇 〇

事故、火災等における施設の損傷の回復
施設利用者の被災に対する責任

（帰責性のある場合） 〇

（参考）

維持管理
施設維持管理・保守点検
（自家用電気工作物保守点検、機械警備、防災設備保守点検、空調・給排
水保守点検、清掃、光熱水費）

ー 〇

施設修繕 ー 〇

損害賠償責任保険・火災保険加入、防火管理者の設置 ー 〇


