
設 計 書

仕 様 書

１ 委託名

２ 施行場所

３ 積算原価 （ 月額） 円

４ 予定支出額 （ 月額） 円

５ 委託の大要

６ 委託理由

図書館業務を維持し 、 利用者サービ ス を 保つため。

令和８ 年度 委 託

川越駅東口図書館貸出・ 返却等業務委託

川越市菅原町２ ３ －１ ０

川越駅東口図書館における 貸出・ 返却等の業務を委託する も のであ
る 。
契約期間： 令和８ 年１ ０ 月１ 日から 令和９ 年９ 月３ ０ 日ま で( １ 年間)
（ 地方自治法第２ ３ ４ 条の３ に基づく 長期継続契約）



名称 時間数 日数 単価 金額 備考

１ 　 人件費

月・ 水～金曜日 8: 30 ～9: 30 1. 00 178

〃 9: 30 ～17: 00 7. 50 178

〃 17: 00 ～21: 15 4. 25 178

土・ 日曜日及び祝日 8: 30 ～9: 30 1. 00 116

〃 9: 30 ～17: 00 7. 50 116

〃 17: 00 ～19: 15 2. 25 116

館内整理日 8: 30 ～17: 00 8. 50 13

特別整理期間( 蔵書点
検)

8: 30 ～17: 00 8. 50 4
出勤日は2/9～
2/12を予定

直接人件費　 計

法定福利費

人件費　 合計

２ 　 現場諸掛

３ 　 一般管理費等

合 計 ・・・Ａ

月 額 ＝Ａ／12箇月

内訳書

規格
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川越駅東口図書館貸出・ 返却等業務委託 仕様書 

１  目的 

本業務委託は、 図書館資料の保全やサービ ス の維持、 向上を効率的に行う こ と を目的と

する 。  

２  委託対象施設 

名称 川越市立川越駅東口図書館 

場所 川越市菅原町２ ３ 番地１ ０  

３  委託期間 

令和８ 年１ ０ 月１ 日から 令和９ 年９ 月３ ０ 日ま で（ １ 年）  

（ 地方自治法第２ ３ ４ 条の３ に基づく 長期継続契約）  

４  支払方法 

月払い 

５  入札書記載事項 

入札書に記載する 金額については、 消費税及び地方消費税を含ま ない額と し 、 かつ、 月

額を記載する こ と 。  

６  提出書類 

受注者は、 業務着手以前に以下の書類を提出し なければなら ない。  

委託業務実施計画書 

委託先における 個人情報の取扱状況チェ ッ ク リ ス ト  

その他発注者指定のも の 

７  責任者の指定 

受注者は、 業務着手以前に、 発注者側と の業務連絡の中心と なる 責任者を指定し 、 発注

者に報告し なければなら ない。 なお、 責任者は司書資格を有し 、 かつ、 実務経験を有する

者と する 。  

ま た、 当該責任者が果たすべき 任務は以下のと おり と する 。  

他の従事者の指導監督及び業務管理 

発注者側の担当者と の連絡調整及び他の従事者への伝達 

８  再委託の申請 

本業務の一部を第三者に再委託する 場合は、 再委託する 業務内容、 再委託先の名称、 再

委託が必要な理由を明記の上、 事前に書面にて提出し 、 川越市の承諾を得る 必要がある 。 

９  受注者の責務 

受注者は、 図書館の設置目的を理解し 、 その目的を達成する ために十分な成果をあげら
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れる よ う 、 誠意を持って業務に努めなければなら ない。  

ま た、 利用者サービ ス が業務の中心と なる ため、 業務遂行にあたっては、 利用者を不快

な気持ちにさ せぬよ う 、 言動等に十分注意し なければなら ない。  

１ ０  業務内容 

カウ ンタ ー等における 利用者への奉仕業務が中心であり 、主な業務内容と し ては以下の

と おり と する 。 詳細は特記仕様書を参照のこ と 。  

 

４ 館共通業務 

貸出処理 

返却処理 

返却ポス ト の資料回収 

資料の排架及び簡易な書架整理 

予約資料連絡業務 

利用案内及び書架案内 

簡易な検索業務 

開館に係る 業務 

閉館に係る 業務 

資料の補修・ 簡易製本・ 装備 

館内整理業務 

蔵書点検業務 

開架に出ていない資料の出納 

その他の業務 

視聴ブース 利用受付業務 

駐車利用券の配布 

保存期間切れ新聞・ 雑誌の処理 

１ １  使用シス テム 

図書館シス テム： Ｎ Ｅ Ｃ  Ｌ ｉ Ｃ Ｓ －Ｒ ｅ ３ （ Ｉ Ｃ タ グ方式）  

１ ２  服装について 

業務従事者は、 本業務にふさ わし い服装（ 全従事者統一のユニフォ ームと する ） を着用

し 、 社名入り の名札をつける も のと する 。 なお、 使用に際し ては事前に発注者の承認を得

る も のと する 。  

１ ３  報告書の提出 

受注者は、 各種業務の結果について、 日報や月報等、 所定の報告書を速やかに提出する

こ と 。  

１ ４  経費の負担区分 
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発注者が負担する 経費 

ア 業務に必要な光熱水費 

イ  図書館シス テム操作に必要な機器、 消耗品（ 感熱ロ ール紙、 筆記用具等）  

ウ  資料補修等に必要な道具、 消耗品（ はさ み、 ブッ ク コ ート 、 接着剤、 シール剥が

し 液等）  

エ 更衣ロ ッ カー、 休憩場所等 

受注者が負担する 経費 

ア ユニフ ォ ーム及び名札 

イ  研修に要する 費用 

ウ  従事者の勤務管理、 業務管理等に必要な消耗品、 機器等 

エ 従事者の衛生管理に係る 消耗品（ 手指消毒液、 手袋等）  

１ ５  特記事項 

こ の入札は、 地方自治法第２ ３ ４ 条の３ に基づく 「 川越市長期継続契約を締結する こ と

ができ る 契約を定める 条例」 に規定する 長期継続契約に該当する も のであり 、 当該入札執

行後の契約については「 翌年度以降の歳出予算の金額について減額又は、 削除があった場

合には当該契約は解除する こ と ができ る 」 旨及び損害賠償に関する 事項を契約書に記載す

る 。  

ま た、 業務委託代金に付すべき 消費税及び地方消費税の税率が改正さ れた場合には、 改

正後の税率によ る こ と と なる が、 契約書に「 税法上経過措置の対象と なる 場合には、 経過

措置が優先し て適用さ れる 。 」 旨を記載する 。  

１ ６  その他の事項 

本業務委託は準委任契約にあたる ため、 契約書の収入印紙貼付は不要である 。（ 令

和７ 年８ 月川越税務署確認済み）  

受注者は、 本業務を遂行する にあたり 、 発注者と 事前に業務内容等について十分

な打ち合わせを行う も のと する 。  

業務上知り 得た利用者に関する 情報その他については、 みだり に他人に知ら せ、

又は不当に使用し てはなら ない。従事者がこ の業務を離れた場合においても 同様と

する 。  

受注者は、 本業務を遂行する にあたり 、 建物、 備品、 機器等に損傷を与えないよ う

十分注意し 、 万一損傷の場合は、 発注者の責に帰する 場合を除き 、 その賠償の責を

負う も のと する 。  

従事者が、 本業務遂行中に自身の不注意等によ り 負傷等し た場合、 発注者はその

責を負わないも のと する 。  

受注者は、「 川越市路上喫煙の防止に関する 条例（ 第４ 条）」 に基づき 、 本委託業務

の実施に際し て、 路上喫煙禁止地区内での路上喫煙をし てはなら ない。 ま た、 路上

喫煙禁止地区以外の場所についても 、 路上喫煙をし ないよ う に努める も のと する 。 

こ の仕様書は、 委託業務の大要を示すも のである から 、 受注者は現場の状況に応

じ 、 こ こ に記載さ れていない細部の事項又は疑義ある 事項については、 発注者と 協
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議のう え、 誠意をも って対処する も のと する 。 なお、 協議の内容が多岐に渡る 場合

は、 書面等をも って行う も のと する 。  

管理規則や要綱等の変更に伴い生じ た業務の変更事項については、 発注者と 協議

のう え、 誠意をも って行う も のと する 。  

当館の開館時間、休館日及び休業日は次のと おり である 。ただし 、変更する こ と が

ある 。  

中央図書館・ 西図書館・ 高階図書館 

ア 開館時間 ・ 火～金曜日    午前９ 時３ ０ 分～午後７ 時 

・ 土・ 日曜日、 祝日 午前９ 時３ ０ 分～午後６ 時 

イ  休館日 ・ 毎月最終金曜日（ 祝日に当たる と き はその前日）  

・ １ 月４ 日 

・ 特別整理期間 

ウ  休業日 ・ 月曜日（ 祝日又は振替休日に当たる と き を除く ）  

・ 海の日、 敬老の日、 ス ポーツ の日及び成人の日のそれぞれの翌日 

・ 年末年始（ １ ２ 月２ ９ 日～１ 月３ 日）  

川越駅東口図書館 

ア 開館時間 ・ 月、 水～金曜日  午前９ 時３ ０ 分～午後９ 時 

・ 土・ 日曜日、 祝日 午前９ 時３ ０ 分～午後 7 時 

イ  休館日 ・ 毎月最終金曜日（ 祝日に当たる と き はその前日）  

・ １ 月４ 日 

・ 特別整理期間 

ウ  休業日 ・ 火曜日（ 祝日又は振替休日に当たる と き を除く ）  

・ 年末年始（ １ ２ 月２ ９ 日～１ 月３ 日）  

霞ヶ 関南分室 

ア 開室時間 ・ 金・ 土曜日    午後１ 時３ ０ 分～午後４ 時３ ０ 分 

イ  休業日 ・ １ 月４ 日 

・ 年末年始（ １ ２ 月２ ９ 日～１ 月３ 日）  
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川越市立図書館 貸出・ 返却等業務委託 共通仕様書 

本仕様書は、 本業務委託のう ち、 全館共通の業務について定めたも のである 。 （ 霞ケ関

南分室は除く ）  

１  業務遂行時間 

原則と し て、 業務は以下の時間の間に行う も のと する 。 ただし 、 変更する こ と がある 。 

開館日 午前８ 時３ ０ 分～閉館後１ ５ 分程度の間 

休館日 午前８ 時３ ０ 分～午後５ 時の間 

２  従事体制について 

カウ ンタ ーが無人になら ないよ う に体制を整える こ と 。 ま た、土曜日、 日曜日、 祝

日及び夏休み期間など の来館者が多い日にも 滞り なく 業務を 行える よ う 調整する

も のと する 。 なお、 現場の作業量については、 別紙参考資料の過年度実績を参照の

こ と 。  

業務の性格上、 開館日は従事者が一斉に休憩等を取る こ と はでき ないので、 必要

に応じ てロ ーテーショ ンを組むなど 配慮する こ と 。  

責任者は、 必要最低限の人数でカウ ンタ ーロ ーテーショ ンを 管理する ため、 業務

遂行時間内に事務時間を確保し ても よ い。 ただし 、 利用者対応を優先する こ と 。  

３  研修 

受注者は、 業務が適正かつ能率的に行われる ために、 従事者に対し て研修を 行う

も のと する 。  

受注者が従事者に行う 研修は、 研修内容と 研修に要する 配布物等を事前に発注者

に提出し 、研修内容が当該図書館業務を行う 上で過不足ないも のかど う か発注者の

判定を受けてから 実施する も のと する 。  

前項によ り 、 発注者が研修内容に不足がある と 判断し たと き は、 受注者に補正の

処理を行わせ、 再度研修内容について提出さ せる も のと する 。  

図書館シス テム変更時は必要に応じ て操作研修時間を設ける こ と 。  

４  業務内容 

各業務の内容は以下のと おり と なる 。 業務の詳細なマニュ アルは、 業務開始前に文書に

よ り 提示する 。  

なお、 ( 1) ～( 13) は基本的に全図書館統一の業務であり 、 館によ り 扱いが異なる 部分は

※書き で示し ている 。  

貸出処理 

カウ ンタ ーで利用者の貸出希望資料を、Ｉ Ｃ タ グ又はバーコ ード ラ ベルの読み取り 等

によ り 貸出処理する 。 同時に行う 作業は次のと おり である 。  

ア 付録の確認 

イ  Ａ Ｖ 資料（ Ｃ Ｄ 、 Ｄ Ｖ Ｄ 、 カセッ ト テープ、 ビ デオ等） の内容確認。 なお、 不正

持ち出し 防止用ケース のついたＡ Ｖ 資料は、 ケース から の取り 出し を含む。  
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ウ  コ メ ント 等端末に表示さ れた情報を利用者へ伝える 。 必要に応じ て、 発注者に引

継ぐ 。  

エ 予約資料の所定の棚から の取り 出し  

オ 図書館から のお知ら せ等の配布 

返却処理 

カウ ンタ ーで利用者から 返却さ れた資料を、Ｉ Ｃ タ グ又はバーコ ード ラ ベルの読み取

り 等によ り 返却処理する 。 同時に行う 作業は次のと おり である 。 なお、 他館から 回送さ

れた資料、 展示終了後の資料等についても 同様の処理を行う 。  

ア 付録の確認 

イ  Ａ Ｖ 資料（ Ｃ Ｄ 、 Ｄ Ｖ Ｄ 、 カセッ ト テープ、 ビ デオ等） の内容確認。 不正持ち出

し 防止用ケース がある 場合は、 ケース の取り 付けも 行う 。  

ウ  誤返却資料の確認 

エ 資料の状態確認（ 汚損・ 破損、 私物の混入等）  

オ 処理後の資料の仕分け（ 予約・ 排架・ 他館回送等）  

返却ポス ト の資料回収 

返却ポス ト 内の資料を回収し 、 返却処理を行う 。  

ア 返却ポス ト に投入さ れた図書・ 新聞・ 郵便物等を仕分けし 、 所定の位置に置く 。 

イ  返却ポス ト の確認は返却資料が溢れないよ う に開館前に１ 回、開館中に１ 回以上

行う 。 開館前の処理は、 開館する ま でに全て終了する こ と 。  

資料の排架及び簡易な書架整理 

各資料について、 次のと おり 排架する 。 排架時には必要に応じ て簡易な書架整理を行

う こ と 。 書架整理中に汚破損資料を見つけた場合は発注者へ引き 継ぐ 。  

ア 図書・ Ａ Ｖ 資料・ 雑誌 

新着資料、 返却資料、 展示終了後の資料、 他館等から の回送資料及び発注者から 依

頼さ れた資料について、 排架業務が発生し た日の翌日ま でに所定の場所に排架する 。

ただし 、 図書館利用に支障を来す場合は直ちに行う も のと する 。  

イ  新聞 

開館前に排架する 。 ただし 、 開館日の夕刊は原則当日午後５ 時ま でに行う 。  

予約資料連絡業務 

予約資料について、 予約連絡票の連絡方法に基づき 、 以下の処理を行う 。  

ア 電話連絡 

利用者に電話連絡する 。 コ ンピ ュ ータ 端末で連絡記録を入力し 、 予約連絡票に連絡

日を記入し て資料を所定の場所に置く 。 連絡がつかない利用者については、 発注者に

引き 継ぐ 。  

イ  メ ール連絡 

予約連絡票に連絡日を記入し 、 資料を所定の場所に置く 。  

ウ  連絡不要 

コ ンピ ュ ータ 端末で連絡記録を入力し 、予約連絡票に連絡日を記入し て資料を所定

の場所に置く 。  
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利用案内及び書架案内 

ア 利用者に図書館の利用案内や資料の所在場所案内をする 。  

イ  障害者等が来館し た場合は、 必要に応じ て適切な介助を行う 。  

ウ  利用者用機器類の簡易な操作案内をする 。  

簡易な検索業務 

利用者の問合せに応じ て、所蔵資料の検索（ 所蔵及び所在の確認、現物の有無の確認）

を行う 。  

開館に係る 業務 

ア カウ ンタ ー及び利用者用フ ロ アの照明の点灯 

イ  カウ ンタ ー内及び利用者フ ロ アの機器類の起動 

ウ  各種用紙類の点検、 補充 

エ カウ ンタ ー周辺及びフ ロ ア内の整理整頓 

オ 開館時刻に図書館出入口を開ける 。  

※高階図書館特記事項あり  

閉館に係る 業務 

ア カウ ンタ ー及び利用者用フ ロ アの見回り 、 点検、 消灯 

イ  カウ ンタ ー内及び利用者フ ロ アの機器類の終了作業 

ウ  カウ ンタ ー周辺及びフ ロ ア内の整理整頓 

エ 図書館出入口を閉める 。  

※西・ 高階図書館特記事項あり  

資料の補修・ 簡易製本・ 装備 

汚破損資料の補修及び簡易製本を行う 。 ま た、 発注者の指定する 資料の装備・ 簡易製

本を行う 。  

館内整理業務 

館内整理日に、 新聞・ 雑誌の移動等を行う 。 当日中に完了する こ と 。  

ま た、 ( 2) ～( 5) 及び( 10) の業務も 開館日に準じ て行う 。  

※中央・ 西図書館特記事項あり  

蔵書点検業務 

特別整理期間中に、 全蔵書の点検処理及び書架整理を行う 。  

※点検範囲は特記仕様書に示す。  

開架に出ていない資料の出納 

カウ ンタ ーで利用者から 請求さ れた資料を探し て提供する 。  

※中央図書館特記事項あり   
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川越駅東口図書館 貸出・ 返却等業務委託 特記仕様書 

本仕様書は、 本業務委託のう ち、 館ごと に適用と なる 特記事項を定めたも のである 。  

１  ４ 館共通業務に付随し て行う 作業等 

４ 館共通業務に追加し て行う 作業及び作業に関する 注釈を記載する 。  

なお、 項目番号は「 川越市立図書館 貸出・ 返却等業務委託 共通仕様書」 ４ 業務内容

での番号で記載し ている 。  

（ 12） 蔵書点検業務 

蔵書点検対象は 1 階、 2 階開架フ ロ アの全蔵書と する 。 ( 3 階は対象外)  

 

２  その他の業務 

視聴ブース 利用受付業務  

視聴ブース の利用受付及び簡単な機器操作案内を行う 。利用終了時には資料の状態確

認と 巻き 戻し も 行う こ と 。  

駐車利用券の配付  

車で来館さ れた図書館利用者へ駐車利用券を配布する 。配付は２ 階カウ ンタ ー従事者

が行う 。  

保存期間切れ新聞・ 雑誌の処理  

保存期間の過ぎた新聞・ 雑誌について、 廃棄ま たは中央図書館へ移管処理を行う 。  



川越駅東口図書館　 貸出・ 返却等業務委託　 共通仕様書参考資料

貸出処理

開館日数 貸出点数 開館日数 貸出点数

貸出 289 213, 129 286 209, 115

予約件数

令和6年度 令和7年度

予約件数 12, 315 11, 483

予約連絡件数 6, 654 6, 675

自館装備点数

令和6年度 令和7年度

自 館 装 備 1, 934 1, 422

蔵書数 ( 令和8年3月31日現在)

1階 2階 3階その他 計

蔵書点数 27, 714 19, 042 26, 458 73, 214

令和6年度 令和7年度



川越駅東口図書館開館カレンダー 凡例 平日 土日 祝日 整理日 蔵書点検 定休日 年末年始 休業日

赤地白太字＝休業黒字＝開館 青地白文字＝閉館7 a 8

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 1 2 3 計 累計

4 5 6 7 8 9 10 8 9 1 0 11 12 13 14 31 30 31 31 28 31 182 182

11 1 2 1 3 14 15 16 17 15 16 1 7 18 19 20 21 平日 16 15 15 13 11 16 86 86

18 19 2 0 21 22 23 24 22 2 3 2 4 25 26 27 28 （ うち） 0 0

25 26 2 7 28 29 30 31 29 30 1 2 3 4 5 土 5 4 4 4 4 4 25 25

1 2 3 4 5 6 7 6 7 8 9 10 11 12 日 4 5 4 4 4 3 24 24

祝 1 2 0 1 1 2 7 7

9 a 1 0 土日祝計 10 11 8 9 9 9 56 56

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 計 26 26 23 22 20 25 142 142

1 2 3 4 5 1 2 整理日 1 1 1 2 1 1 7 7

6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9 特別整理 0 0 0 0 4 0 4 4

13 14 1 5 16 17 18 19 10 1 1 1 2 13 14 15 16 （ うち） 0 0

20 21 2 2 23 24 25 26 17 18 1 9 20 21 22 23 計 1 1 1 2 5 1 11 11

27 28 2 9 3 0 3 1 1 2 24 25 2 6 27 28 29 30 定休日 4 3 4 4 3 5 23 23

3 4 5 6 7 8 9 31 1 2 3 4 5 6 定休日以外 0 0 0 0 0 0 0 0

年末年始 0 0 3 3 0 0 6 6

1 1 a 1 2 計 4 3 7 7 3 5 29 29

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 1 1 12 13 7 8 9 10 11 12 13

14 15 1 6 17 18 19 20 14 15 1 6 17 18 19 20

21 22 2 3 24 25 26 27 2 1 2 2 2 3 24 25 26 27

28 1 2 3 4 5 6 28 29 3 0 31 1 2 3

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

1 3 a 1 4

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 1 4 5 6 7 8 9 計 累計

4 5 6 7 8 9 10 2 3 4 5 6 7 8 30 31 30 31 31 30 183 365

11 12 1 3 14 15 16 17 9 10 1 1 12 13 14 15 平日 16 14 16 16 15 15 92 178

18 19 2 0 21 22 23 24 16 17 1 8 19 20 21 22 （ うち） 0 0

25 26 2 7 28 2 9 30 1 23 24 2 5 26 27 28 29 土 4 5 4 5 4 4 26 51

2 3 4 5 6 7 8 30 31 1 2 3 4 5 日 4 5 4 4 5 4 26 50

祝 1 3 0 1 1 2 8 15

1 5 a 1 6 土日祝計 9 13 8 10 10 10 60 116

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 計 25 27 24 26 25 25 152 294

1 2 3 4 5 1 2 3 整理日 1 1 1 1 1 1 6 13

6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10 特別整理 0 0 0 0 0 0 0 4

13 14 1 5 16 17 18 19 11 12 1 3 14 15 16 17 （ うち） 0 0

20 21 2 2 23 24 25 26 18 1 9 2 0 21 22 23 24 計 1 1 1 1 1 1 6 17

27 28 2 9 30 1 2 3 25 26 2 7 28 29 30 31 定休日 4 3 5 4 5 4 25 48

4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 定休日以外 0 0 0 0 0 0 0 0

年末年始 0 0 0 0 0 0 0 6

1 7 a 1 8 計 4 3 5 4 5 4 25 54

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4

8 9 1 0 1 1 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

15 16 1 7 18 19 20 21 12 13 1 4 15 16 17 18

22 23 2 4 25 26 27 28 19 2 0 2 1 22 2 3 24 25

29 30 3 1 1 2 3 4 26 27 2 8 29 30 1 2

R ８ .１ ０  月 R ８ .１ １  月

全日数

開

館

R ８ .１ ２  月 R ９ .１  月

休

業

R ９ .８  月 R ９ .９  月

閉

館

休

業
R ９ .２  月 R ９ .３  月

R ９ .４  月 R ９ .５  月

全日数

開

館

R ９ .６  月 R ９ .７  月

閉

館
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参考（ 仕様書の変更点）  

令和８ 年９ 月３ ０ 日ま で行っ ていた同内容の業務委託の仕様書から の主な変更点は以下の

と おり である 。  

 

 

●蔵書点検業務 

蔵書点検の一部を職員で行う こ と と し 、 業務での点検範囲を特記仕様書で指定し ま し た。  

 

共通仕様書 ４  業務内容 

（ 12） 蔵書点検業務 

特別整理期間中に、 全蔵書の点検処理及び書架整理を行う 。  

※点検範囲は特記仕様書に示す。  変更 

 

特記仕様書 １  ４ 館共通業務に付随し て行う 作業等 

（ 12） 蔵書点検業務 

蔵書点検対象は1階、 2階開架フロ アの全蔵書と する 。 ( 3階は対象外)  項目追加 

 

 

 

 

 

 

 


