
川越しごと支援センター就労支援セミナー業務委託 仕様書 

 

１ 目的 

本業務は、川越しごと支援センター就労支援セミナー（以下「セミナー」とい

う。）の企画、運営等を行うことにより、川越しごと支援センターの利用者等の就

職活動における知識の習得及び技術向上を図ることを目的とする。 

 

２ 委託場所 

川越市脇田本町８番地１ 

 

３ 委託期間 

契約締結日から令和９年３月３１日まで 

 

４ 提出書類 

   受注者は、本業務に着手する前に、次の書類を提出しなければならない。 

⑴ 委託業務実施計画書 

⑵ その他川越市が指定する書類 

 

５ 責任者の指定等 

受注者は、本業務に着手する前に、セミナー講師との連絡等の中心となる責任

者を指定し、川越市に報告しなければならない。 

 

６ 業務内容 

⑴ セミナーの企画及び運営（ただし、会場の手配は、川越市が行う。） 

⑵ テキスト及び受講証明書の作成及びオンライン受講者に配付 

ア セミナー当日に受講者に配布するテキスト 975部（予備を含む。） 

イ セミナー受講後に受講者に交付する受講証明書（Ａ４再生紙、片面印刷、単

色とする。）975枚（予備を含む。） 

なお、オンライン開催のセミナーに係る、テキスト及び受講証明書は、電子デー

タで資料を配布するため、上記の印刷部数に含まれていない。 

⑶ オンライン開催のセミナーに係る受付業務 

 

 

 



７ セミナー講師の資格等 

就職支援に関し高度の専門性を有し、かつ、就労支援に関するセミナーの講師

として、３６回以上及び３年以上の経験・実績を有した者でなければならない。

また、女性対象のセミナーについては、女性とするものとする。 

 

８ セミナーの実施要領 

⑴ 内容  

№ 名称 対象 主なテーマ 

１ 再就職支援セミナー 

 

就職を希望する全年齢 ① 就職活動の準備や心構えを

学ぶ「①再就職の準備と心構

え」 

② 求人情報の見方などや、書

類選考における基本技術を学

ぶ「②求人情報の見方・応募書

類の書き方」 

③ 面接で失敗しないための基

本を学ぶ「③面接で受かるた

めの基本」 

２ 女性の再就職支援・多

様な働き方セミナー 

 

就職を希望する女性 ・ パートタイムなどの非正規

雇用で働くときに知っておく

と役立つ基礎知識・法制度の

ポイント 

・ 育児や介護と仕事の両立を

して働くときの職探しのポイ

ント 

３ 中高年世代の再就職

支援セミナー（40歳以

上 65 歳未満の就職希

望者向け） 

就職を希望する４０歳以

上６５歳未満の中高年世

代 

中途採用の現状と心構え 

４ シニア世代の再就職

支援セミナー（60歳以

上の就職希望者向け） 

就職を希望する６０歳以

上のシニア世代 

キャリアプランとライフプラン 

⑵ 回数  

計２８回 

＜内訳＞   

１ 再就職支援セミナー①、②、③    各５回（計１５回） 

２ 女性の再就職支援・多様な働き方セミナー   ３回（オンライン開催（Zoom 使用予定）） 

３ 中高年世代の再就職支援セミナー（40 歳以上 65 歳未満の就職希望者向け）   ５回 

４ シニア世代の再就職支援セミナー（60 歳以上の就職希望者向け）   ５回 

 

⑶ 会場  

  川越市民サービスステーション（川越市脇田本町８番地１） 

また、オンライン配信会場についても、川越市民サービスステーション 



⑷ 時間  

午前１０時００分から午前１２時００分まで 

 

⑸ 定員  

⑴ の表の１及び３のセミナー   各回４０名 

⑴ の表の２のセミナー     各回５０名 

⑴ の表の４のセミナー     各回３０名 

 

⑹ 日程  

別紙のとおり 

※ 天災、感染症その他やむを得ない事由によりセミナーを実施することが

できない場合は、川越市と協議し、新たな実施日を決定の上、実施するもの

とする。 

⑺ オンライン開催に関する注意事項 

  セミナー実施に当たっては、以下の点に留意すること。 

⚫ Zoom 等を利用し、講師と受講者が双方でコミュニケーションを図れるセミ

ナーとすること。また、可能であれば、インターネット接続の不具合等によ

り、開催当日に急遽受講ができなかった者等に対しては、開催後に当該セ

ミナー動画を一定期間視聴できる仕組みを整えること。 

⚫ スムーズな運営を行うため、講師のほかに、受講者のサポートや進行の補

佐を務めるテクニカルスタッフを配置すること。 

⚫ オンラインセミナーに不慣れな受講者も想定されることから、受講者に対

して、セミナー前の入室確認、セミナー開催中の進行確認や操作サポート

等を行うこと。 

⚫ Zoom等は受注者のライセンスを使用すること。 

⚫ 受講終了時に、アンケート回収・集計及び受講者に受講証明書の発行をす

ること。 

⚫ 受講者に対する招待 URL,セミナーID、パスコード等のセミナー情報を作成

し、川越市へ提供を可能とすること。なお、作成に当たっては、開催日程を

考慮し、川越市と事前の打ち合わせを行うこと。 

⚫ 運営に必要な接続機器等一式を受注者にて用意すること。 

 

 

 



９ 個人情報の管理等 

⑴ 本業務を通じて取り扱う個人情報は、個人情報の保護に関する法律（平成１５

年法律第５７号）に基づき、適正に取り扱い、別紙委託先における個人情報の取

扱状況チェックリストを提出すること。 

⑵ 受注者及び本業務に関わる者は、職務上知り得た秘密を漏らしてはならない。

本業務の終了後も同様とする。 

⑶ 本業務の実施により得た情報（個人情報を含む。）は、全て市に帰属する。 

⑷ 受注者は、委託業務が終了したときは、委託業務により取得若しくは作成した

個人情報を含む書類の返送若しくは廃棄又は個人情報の削除を行い、その結果を

発注者に報告すること。 

 

１０ オンラインセミナーの成果品及び成果に対する責任 

受注者は、本業務完了時に、次の事項を記録した成果品（ＣＤ－Ｒ １枚）及

び必要な資料を業務完了報告書と共に提出し、発注者の検査を受け、不備な点は

指示に従い、直ちに訂正しなければならない。また、成果品の受け渡し後におい

ても、明らかに受注者の責めに帰すべき事由による成果品の不良箇所があった場

合には、受注者は、速やかにこれを訂正し、補足その他必要な措置を講じなけれ

ばならない。 

① 受講者名簿（PDFファイル及び EXCEL） 

② アンケート結果（PDFファイル及び EXCEL） 

③ アンケート集計結果（PDFファイル及び EXCEL） 

 

１１ 成果品の帰属 

成果品は、全て発注者の所有とし、発注者の承諾を受けないで他に公表、貸与

等をしてはならない。 

 

 



１２ 報告書の提出 

受注者は、業務委託料を請求するときは、委託業務実施報告書及び１０に記載

の成果品及び必要な資料を提出しなければならない。 

 

１３ 業務委託料の支払 

    ２回払 

＜支払月＞  ① 令和８年１０月（契約締結日～令和８年９月分） 

② 令和９年４月（令和８年１０月～令和９年３月分） 

 

１４ 消費税等の増減時の取扱い  

契約締結日以後に、消費税法（昭和６３年法律第１０８号）等の改正により、

消費税等の額が増減することとなった場合は、川越市は、この契約を何ら変更す

ることなく、契約金額に相当する消費税等の額を当該改正の内容に則して支払う

ものとする。 

 

１５ 再委託 

本業務の一部を第三者に再委託する場合は、あらかじめ、再委託する業務内容、

再委託先の名称、再委託が必要な理由その他必要な事項を書面により川越市に提

出し、その承認を得なければならない。 

 

１６ その他 

⑴  受注者は、本業務を遂行するに当たり建物、設備、機器等に損傷を与えない

よう十分に注意し、万一、損傷した場合は、川越市の責めに帰する場合を除き、

その賠償の責めを負うものとする。 

⑵  受注者は、本業務の実施に当たり、川越市の職員と十分な打合せを行うとと

もに、その指示に従うものとする。 

⑶  本仕様書は、委託業務の大要を示すものであり、受注者は、状況に応じ、本

仕様書に記載されていない細部の事項についても誠意をもって対応しなけれ

ばならない。  



曜日 時間 セミナータイトル 会場

6月23日 火曜日 10:00～12:00 女性の再就職支援・多様な働き方セミナー 川越市民サービスステーション（オンライン） 50 名

6月24日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー① 川越市民サービスステーション 40 名

6月29日 月曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー② 川越市民サービスステーション 40 名

7月22日 水曜日 10:00～12:00 中高年世代セミナー 川越市民サービスステーション 40 名

7月28日 火曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー③ 川越市民サービスステーション 40 名

7月29日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー① 川越市民サービスステーション 40 名

8月19日 水曜日 10:00～12:00 シニア世代セミナー 川越市民サービスステーション 30 名

8月25日 火曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー② 川越市民サービスステーション 40 名

8月26日 水曜日 10:00～12:00 女性の再就職支援・多様な働き方セミナー 川越市民サービスステーション（オンライン） 50 名

9月16日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー③ 川越市民サービスステーション 40 名

9月29日 火曜日 10:00～12:00 中高年世代セミナー 川越市民サービスステーション 40 名

9月30日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー① 川越市民サービスステーション 40 名

10月21日 水曜日 10:00～12:00 シニア世代セミナー 川越市民サービスステーション 30 名

10月27日 火曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー② 川越市民サービスステーション 40 名

10月28日 水曜日 10:00～12:00 中高年世代セミナー 川越市民サービスステーション 40 名

11月18日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー③ 川越市民サービスステーション 40 名

11月24日 火曜日 10:00～12:00 シニア世代セミナー 川越市民サービスステーション 30 名

11月25日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー① 川越市民サービスステーション 40 名

12月22日 火曜日 10:00～12:00 女性の再就職支援・多様な働き方セミナー 川越市民サービスステーション（オンライン） 50 名

12月23日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー② 川越市民サービスステーション 40 名

1月20日 水曜日 10:00～12:00 中高年世代セミナー 川越市民サービスステーション 40 名

1月26日 火曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー③ 川越市民サービスステーション 40 名

1月27日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー① 川越市民サービスステーション 40 名

2月16日 火曜日 10:00～12:00 シニア世代セミナー 川越市民サービスステーション 30 名

2月17日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー② 川越市民サービスステーション 40 名

2月24日 水曜日 10:00～12:00 再就職支援セミナー③ 川越市民サービスステーション 40 名

3月16日 火曜日 10:00～12:00 中高年世代セミナー 川越市民サービスステーション 40 名

3月17日 水曜日 10:00～12:00 シニア世代セミナー 川越市民サービスステーション 30 名

会場所在地

川越市民サービスステーション 川越市脇田本町8番地1

開催日 定員

令和8年度　川越しごと支援センター就労支援セミナー開催日程



設　計 校　合

令和８年度　　　委　託　仕　様　書

委託件名 川越しごと支援センター就労支援セミナー業務委託

委託場所 川越市脇田本町８番地１

契約締結日から令和９年３月３１日まで

委託費 円 （積算原価 円 ）

川越しごと支援センターにおける就労支援セミナーの企画・運営に関すること

委託期間

委
託
の
大
要



就労支援セミナー 委　　託　　料　　内　　訳　　表
費目 工種 種別 細別 単位 数量 単価 金額 適用

委託料 業務委託料 再就職支援セミナー① 回 5 1回2時間

再就職支援セミナー② 回 5 1回2時間

再就職支援セミナー③ 回 5 1回2時間

女性の再就職セミナー（オンライン） 回 3 1回2時間

中高年世代セミナー 回 5 1回2時間

シニア世代セミナー 回 5 1回2時間

テキスト作成

当日テキスト 部 975 31部×5回、41部×20回

受講証明書 枚 975 31部×5回、41部×20回

小計

一般管理費

業務委託料価格

消費税等相当額

業務委託価格×10％

合計

業務委託価格＋消費税等相当額

セミナーの企
画及び講師
の派遣


