
広 報 川 越 印 刷 仕 様 書 

 

１ 品名 

「広報川越」（以下「広報紙」という。） 

２ 期間 

契約締結日から令和９年３月３１日まで 

３ 発行 

毎月１回１日に発行する。ただし、発行日については、変更することがある。また、臨時

（号外や訂正文等）に発行することがある。 

４ 部数 

年度平均１号当たり１７３，２００部（推計） 

５ 紙質   

グレードがＯＫマットコートＬエコグリーン・３８．５㎏のもの。なお、契約締結後に出

荷証明書、印刷見本および白紙見本を提出すること。原則、年度途中での紙質の変更は認

めない。 

６ 印刷・形態 

⑴  ページ数 

１６～２８ページ程度とする。 

⑵  広報紙に用いる色 

原則表紙と裏表紙を４色刷りとし、その他は２色刷りとする。 

※ ４色刷り・２色刷りのページ数は、変更することがある。 

※ 過去の４色・２色ページ数は、別紙１「広報川越４色・２色ページ内訳表」参照。 

⑶ 綴じ方向 

 左綴じ 

７ 制作 

別紙２「令和８年度 広報川越編集日程表」に応じられること。なお、この日程は変更す

ることがある。 

⑴  データ出稿 

原則として発注者が作成したデジタルデータを記憶媒体（ＵＳＢメモリやＤＶＤ－Ｒ

Ｗなど）によって、別紙２のデータ出稿日に出稿し、レイアウト見本（紙）を添付する。

イラストは原本、写真はデジタルデータまたはプリント・ポジ、広告を掲載する場合の広

告はデジタルデータの使用を原則とし、レイアウトは見本を基準とすること。なお、出稿

した記録媒体などは返却すること。 

⑵ 色校正受領 

⑴で出稿したデータについて、受注者がイラストの挿入等を行った上で、次の方法に



より別紙２の色校正受領日の午前に、発注者に提供すること。 

① デジタルデータ一式（作業後の Adobe InDesign データ及び全ページのＰＤＦデータ

等。データ出稿時に使用した記録媒体を使用すること） 

② ①の内容を色校正用の紙（印刷精度・紙質・紙の白色度が納品物と同程度のもの）に

打ち出したもの２部 

⑶ 束見本の提供 

  ⑴で出稿したデータについて、納品物と同じ紙に、納品物と同じ印刷精度で印刷し、

製本を行った上で、別紙２の色校正日の午前に発注者に提供すること。 

  なお、⑴のデータ出稿後に修正等が出たページ（主に表紙など）について、別途、納品

物と同じ紙に、納品物と同じ印刷精度で印刷を依頼することがある。 

⑷ 色校正用の原稿への指示 

発注者が色校正用の原稿に校正の指示をしたものは、別紙２の校了日前開庁日または

前々開庁日に校正原稿、またはデジタルデータによって出稿する。 

⑸ 校了 

受注者は、⑷の指示を反映させ、⑵②と同じ紙に印刷し、別紙２の校了日午前に２部提

供すること。この内容で問題がなければ、同日午後に発注者から校了の連絡を行う。 

修正等が必要な場合は、再度校正の指示を出すので、迅速に対応すること。校正後、校

正が行われたページについては、再度⑵②と同じ紙に印刷し、２部提供すること。 

⑹ 編集、印刷データの提供 

受注者が作成した編集、印刷データ（イラスト、写真など含む）を、別紙２の校了日の

翌々開庁日中に、次の方法で発注者に提供すること。 

・ＤＶＤ－Ｒ １枚（InDesign データ、ＰＤＦデータ及び表紙のＪＰＥＧデータ。ＰＤ

Ｆデータは、広告が入った印刷用の基準を満たすもの及びホームページ公開用に広告

を削除しハイパーリンクが動作する形式のものも含む） 

８ 制作に関する注意 

⑴ 原稿の受け渡し等は発注者が指示する場所で行うものとする。 

⑵ 受注者は、発注者が使用する編集環境（Adobe InDesign およびフォントワークス     

LETS・ふちデザイン等）を使用し、発注者の指示による修正などに対応すること（令和８

年８月に編集機器の入れ替えを予定）。 

⑶ 写真などの印刷解像度はモノクロ３００ｄｐｉ以上、カラー６００ｄｐｉ以上とし、

ＤＴＰおよび印刷に適した補正処理ができること。 

⑷ 使用する紙は、グリーン購入法の「環境物品等の調達の推進に関する基本方針」（令和

７年１月２８日変更閣議決定）の判断の基準及びリサイクル適性Ａの基準を満たすもの

とする。また、使用するインキも同基準を満たすものとし、それぞれ適合する環境ラベ

ル等を表示すること。 

⑸ 制作には、イラスト制作を含むものとする。使用するイラストについては、契約締結



後５日以内にイラストの見本を発注者に提出し、使用についての了承を得ること。また、

各号において使用するイラストは、原則としてデータ出稿日までに発注者の同意を得る

こと。使用するイラストは、年間を通して同じタッチのものとする。 

  なお、イラストの著作権は原則市に帰属するものとし、イラストを市の他の発行物等

に使用することがある。 

９ 見本納品 

別紙２の見本納品日に、見本刷りを納品すること。納品物に間違いがあった場合には、

修正をすることがある。 

部数は、10⑴で指示する総発行部数から、各配送先納品分を除いたものとする（１５０

～３００部程度を予定）。 

10 納品 

⑴  納品先及び部数（総発行部数含む）は、色校正日の翌開庁日までに指示するものとす

る。 

⑵ 発注者の指示する各部数を完全梱包の上、別紙２の配送日に、発注者が指定する場所

へ納品すること（合計３００箇所程度を予定）。別紙２の配送日よりも前に配送する場合

は、その都度発注者へ連絡すること。なお、配送日及び納品先はその都度変更する場合

がある。 

⑶  納品時に受領印（サイン）をもらい保管しておき、発注者が提出を求めた際は応じる

こと。 

⑷  実際に納品する場所や納品時の注意事項については、必ず納品先と事前に協議を行い、

確認すること。また、置き場所を確認できる図面等を備えておくこと。 

⑸ 納品時には、各納品先より、前号配布分の余剰分を引き上げ、発注者が指定する場所

へ運搬すること。 

⑹ 発注者から納品先への連絡文書等を、納品に併せて依頼する場合がある。 

11 支払い 

  毎月の精算払いとし、受注者から請求があった日から３０日以内に支払うものとする。 

12 その他 

⑴ 折り込みに対応できること（臨時の場合含む）。 

⑵ 編集については、原則ＤＴＰを用いるが、やむを得ないときはその方法を変更するこ

とがある。 

⑶ 業務の履行のための個人情報の取り扱いについては、別記「個人情報特記事項」を遵

守すること。 

⑷ 入札は、２色刷り 1 ページ当たりの単価で行うものとし、４色刷りの単価は２色刷り

単価に１００分の２００を乗じて得た額とする。 

⑸ 本仕様書に定めのない事項および本仕様書に疑義が生じた場合は、別途協議するもの

とする。 



広報川越4色・2色ページ内訳表 別紙１

令和4年度実績

4色 2色 合計ページ数 4色 2色 合計ページ数 4色 2色 合計ページ数 4色 2色 合計ページ数 備考

5月1日 3 21 24 5月1日 2 22 24 5月1日 2 26 28 5月1日 2 22 24

6月1日 3 21 24 6月1日 2 18 20 6月1日 2 22 24 6月1日 2 22 24

7月1日 3 21 24 7月1日 3 25 28 7月1日 2 22 24 7月1日 2 22 24

8月1日 3 21 24 8月1日 2 22 24 8月1日 2 22 24 8月1日 2 22 24

9月1日 3 21 24 9月1日 6 22 28 9月1日 2 22 24 9月1日 2 18 20

10月1日 3 17 20 10月1日 2 26 28 10月1日 2 22 24 10月1日 2 22 24

11月1日 2 26 28 11月1日 2 22 24 11月1日 2 22 24 11月1日 2 22 24

12月1日 7 21 28 12月1日 2 22 24 12月1日 2 22 24 12月1日 2 26 28

1月1日 5 19 24 1月1日 3 17 20 1月1日 3 21 24 1月1日 3 21 24

2月1日 2 22 24 2月1日 2 18 20 2月1日 2 18 20 2月1日 2 18 20

3月1日 2 22 24 3月1日 2 18 20 3月1日 3 21 24 3月1日 2 18 20 予定

4月1日 2 22 24 4月1日 2 22 24 4月1日 2 22 24 4月1日 2 22 24 予定

計 38 254 292 計 30 254 284 計 26 262 288 計 25 255 280

令和5年度実績 令和6年度実績 令和7年度実績



　 令和８年度　広報川越編集日程 別紙2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

4月号 №1531 特 特 文 デ 受 色 起
(打)

了 見
（録）

送
（ダ）

送 布 布 布 布

5月号 №1532 締 整 編 ペ 広 特 特

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木

5月号 №1532 文 デ 受 色 起 （打） 了 見
(録)

送
(ダ)

送 布 布 布 布

6月号 №1533 締 整 編 ペ 広 特 特

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

6月号 №1533 文 デ 受 色 起 （打） 了 （録） 見 送
(ダ)

送 布 布 布 布

7月号 №1534 締 整 編 ぺ 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火

7月号 №1534 特 特 文 デ 受 色 起 （打) 了 見
（録

送
（ダ）

送 布 布 布 布

8月号 №1535 締 整 編 ペ 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

8月号 №1535 特 特 文 デ 受 色 起 (打) 了 見
（録

送
（ダ）

送 布 布 布 布

9月号 №1536 締 整 編 ペ 広 特 特 文 デ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

9月号 №1536 受 色 起 仮出稿 （打） 了 見
（録

送
（ダ）

送 布 布 布 布

10月号 №1537 締 整 編 ぺ 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水

10月号 №1537 特 特 文 デ 受 色 起 （打） 了 見 送
（録

送
（ダ）

布 布 布 布

11月号 №1538 締 整 編 ペ 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

11月号 №1538 特 特 文 デ 受 色 起
（打

了 （録） 見 送
(ダ)

送 布 布 布 布

12月号 №1539 締 整 編 ぺ 広 特

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

12月号 №1539 特 文 デ 受 色 起 （打） 了 見 送
（録

送
（ダ）

布 布 布 布

1月号 №1540 締 整 編 ぺ 広 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木

1月号 №1540 特 特 文 デ 受 色 起
（打

了 （録）
見

（ダ）
送 送 布 布 布 布

2月号 №1541 締 整 編 ペ 広 特 特

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

2月号 №1541 文 デ 受 色 起
（打

了 見 （録） 送
（ダ）

送 布 布 布 布

3月号 №1542 締 整 編 ぺ 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日

3月号 №1542 特 特 文 デ 受 色 起
（打

了 見
（録

送
（ダ）

送 布 布 布 布

4月号 №1543 締 整 編 ペ 広

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水

4月号 №1543 特 特 文 デ 受 色 起 （打） 了 見
（録

（ダ） 送 送 布 布 布 布

5月号 №1544 締 整 編 ペ 広 特 特

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

5月号 №1544 文 デ 受 色 起 （打） 了
見
（録
）

送
（ダ）

送 布 布 布 布

3
月

4
月

表の見方
締…原稿依頼締め切り　　整…原稿整理終了　　編…編集会議　　ペ…ページ割確定
広…広報室校正　　特…特別職校正　　文…文字校正　　デ…データ出稿　　受…色校正受領　　色…色校正日（束見本受領）　起…発行起案　　了…校了
見…見本納品　　送…配送　　布…広報配布　　　　　打…声打ち合わせ　　録…声録音　　ダ…声ダビング
＊８月のスケジュールは、特別職の夏季休暇により変わる場合があります。

11
月

12
月

1
月

2
月

10
月

3
月

4
月

5
月

6
月

7
月

8
月

9
月
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