
設 計 書

仕 様 書

１ 委託名

２ 施行場所

３ 積算原価 円

４ 予定支出額 円

５ 委託の大要

６ 委託理由

令和７年度 委 託

 図書等運搬業務委託

 川越市三久保町２番地９　中央図書館　ほか

市立図書館間及び市立小中学校等の公共施設の間において、図書館
サービスを行うのに当たり必要となる図書等の配送及び回収業務を委
託するものである。
契約期間：令和７年１０月１日から令和８年９月３０日まで（１年)
（地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約）

図書館サービスを行うのに当たり必要な図書等の運搬を安全かつ効率
的に行うため



名称 数量 単位 単価 金額 備考

図書等運搬業務

開館日（水曜日以外） 237 日

開館日（水曜日） 50 日

閉館日 12 日

特別整理期間 13 日
※運行日数は協議の上で変更
を可とする

小 計 312 日

現場諸掛

一般管理費等

合 計

月 額

設 計 内 訳 書
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図書等運搬業務委託 仕様書 

１ 目的 

本業務委託は、図書館間及び学校等他の公共施設の間において、図書館サービス行うに

当たり必要となる図書等の運搬を安全かつ効率的に行うことを目的とする。 

２ 対象施設 

川越市三久保町２番地９ 川越市立中央図書館 ほか 

３ 委託期間 

令和７年１０月１日から令和８年９月３０日まで（１年） 

（地方自治法第２３４条の３に基づく長期継続契約） 

４ 支払方法 

月払い 

５ 入札書記載事項 

入札書に記載する金額については、消費税及び地方消費税を含まない額とし、かつ、月

額を記載しすること。 

６ 提出書類 

受注者は、業務着手以前に以下の書類を提出しなければならない。 

（1）委託業務実施計画書 

（2）その他発注者指定のもの 

７ 再委託の申請 

本業務の一部を第三者に再委託する場合は、再委託する業務内容、再委託先の名称、再

委託が必要な理由を明記の上、事前に書面にて提出し、川越市の承諾を得る必要がある。 

８ 業務内容 

別紙１「巡回先所在地一覧」に示す施設間を、別紙２「巡回コース表」に従って巡回し、

図書等の運搬を行う。 

なお、発注者が別紙２「巡回コース表」を変更する場合は、１箇月前までに受注者に通

知するものとする。 

 

※特別整理期間の業務について 

令和７年度特別整理期間は全館とも令和８年２月２０日～３月５日で図書館システム

更新を行う。更新作業が完了する２月末まで、特記仕様書３（1）の「各図書館等への配

送等」はほとんど発生しないため、別紙２「巡回コース表」どおり毎日ではなく、日程・

巡回コースを調整しての実施も可能とする。日程を調整する場合は事前に発注者と協議す

ること。 
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９ 経費の負担区分 

（1）発注者が負担するもの 

ア 図書等を収める配送容器 

イ 運搬用の台車 

（2）受注者が負担するもの 

ア 業務に使用する車両 

イ アにかかる燃料費等 

１０ 法律等の遵守 

受注者は、以下に掲げる法律を遵守し、適切に車両を運行なければならない。 

（1）埼玉県生活環境保全条例 

１１ 報告書の提出 

受注者は、発注者が定めた所定の業務日報により、毎日の業務終了後、遅滞なく発注者

に提出するものとする。また、受注者は各月の業務終了毎に発注者が指定する報告書を作

成し、検査に合格した後、発注者に対し委託料の支払いを請求するものとする。 

１２ その他の事項 

（1）受注者は、本業務を遂行するに当たり、発注者と事前に十分な打ち合わせを行う。 

（2）受注者は、業務を遂行するにあたり、建物・設備・備品等に損傷を与えないよう十

分に注意し、万一損傷の場合は発注者の責に帰する場合を除き、その賠償の責を負う

ものとする。 

（3）従事者が自身の不注意等により怪我その他を負った場合、発注者はその責を負わな

いものとする。 

（4）受注者は、「川越市路上喫煙の防止に関する条例（第４条）」に基づき、本委託業務

の実施に際して、路上喫煙禁止地区内での路上喫煙をしてはならない。また、路上喫

煙禁止地区以外の場所についても、路上喫煙をしないように努めるものとする。 

（5）この入札は、地方自治法第２３４条の３に基づく「川越市長期継続契約を締結する

ことができる契約を定める条例」に規定する長期継続契約に該当するものであり、当

該入札執行後の契約については「翌年度以降の歳出予算の金額について減額又は、削

除があった場合には当該契約は解除することができる」旨及び損害賠償に関する事項

を契約書に記載する。 

 また、契約締結後に、消費税法（昭和６３年法律第１０８号）等の改正により、消

費税額等の額に変動が生じた場合は、発注者は、この契約を何ら変更することなく契

約金額に相当する消費税額等を加減して支払うものとする。ただし、税法上経過措置

の対象となる場合には、経過措置が優先して適用される。 

（6）この仕様書は委託業務の大要を示すものであるから、受注者は現場の状況に応じ、

ここに記載されていない細部の事項又は疑義のある事項については、発注者と協議の

うえ、誠意をもって対処するものとする。 
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（7）図書館の開館日、開館時間、休館日及び休業日は次のとおりである。ただし、変更

することがある。 

中央図書館、西図書館及び高階図書館 

開館時間 ・火～金曜日    午前９時３０分～午後７時 

・土・日曜日、祝日 午前９時３０分～午後６時 

休館日 毎月最終金曜日（祝日に当たるときはその前日）、１月４日、特別整理期間 

休業日 月曜日（祝日又は振替休日に当たるときを除く）、海の日・敬老の日・スポ

ーツの日・成人の日のそれぞれの翌日、年末年始（１２月２９日～１月３

日） 

川越駅東口図書館 

開館時間 ・月曜日、水～金曜日 午前９時３０分～午後９時 

・土・日曜日、祝日  午前９時３０分～午後７時 

休館日 毎月最終金曜日（祝日に当たるときはその前日）、１月４日、特別整理期間 

休業日 火曜日（祝日又は振替休日に当たるときを除く）、年末年始（１２月２９日

～１月３日） 

霞ヶ関南分室 

開室時間 ・金・日曜日     午後１時３０分～午後４時３０分 

休業日 ・１月４日 

・年末年始（１２月２９日～１月３日） 
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図書等運搬業務委託 特記仕様書 

本仕様書は、図書等運搬業務委託の特記事項について定めたものである。 

１ 業務の実施日 

中央図書館の休業日を除く毎日。ただし、休業日のうち中央図書館の蔵書点検期間中の

日曜日は実施日に含めるものとする。 

２ 業務時間 

（1）水曜日 午前８時３０分から（５時間程度の見込み） 

（2）水曜日以外 午前８時３０分から（４時間程度の見込み） 

３ 業務内容 

中央図書館を起点とし、曜日ごとの巡回コースに従って集配等を行う。業務の都合上、

日によって巡回先が変更する場合があるため、業務実施前に発注者に確認すること。 

（1）各図書館等への配送 

中央図書館にて各図書館宛てのコンテナ等を積み込み、指定された巡回コースに従っ

て配送する。また、中央図書館を除く図書館及び霞ケ関南分室において、各図書館宛て

のコンテナ等を回収し、指定先に配送する。ただし、すでに巡回を終えた図書館宛ての

コンテナ等は中央図書館に持ち帰り、翌日以降に配送するものとする。 

なお、大型絵本、紙芝居等コンテナに入らないものは、コンテナに入れずに配送する。 

（2）指定施設に設置された返却ポスト内の図書等の回収 

発注者が指定する場所に設置された返却ポストに返却された図書等について所定の

配送カゴ等に回収し、中央図書館に配送する。回収時に図書館所蔵の本ではない物があ

った場合は、発注者に連絡する。 

（3）空のコンテナの積み降ろし等 

車両には常に各図書館用の空のコンテナを積載し、各図書館にて必要な数の空のコン

テナの積み降ろしを行う。 

（4）不定期巡回箇所への配送等 

市立小中学校等から団体貸出等の依頼があった場合に、発注者の指示により図書の配

送または回収する。通常の巡回コースの間に指定先を適宜組み込むこと。（月平均２０

校程度、１日当たり１２コンテナ程度） 

指定した学校へのコンテナ等を積み込み、学校内の指定場所へ配送する。また、学校

内の指定場所で貸出した図書の回収をする。配送及び回収については各学校の職員に直

接渡し、双方での受け渡しの確認を実施する。 

４ 配送等を行う図書等の範囲 

（1）本、絵本、雑誌、紙芝居、冊子、チラシ、ポスター等 

（2）ＣＤ、ＤＶＤ、レコード、カセットテープ、ビデオテープ 

（3）使用するコンテナの仕様は次のとおり 
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・大きさ 縦３７cm×横５４cm、高さ２７cm前後（折畳み時８㎝程度） 

・折畳み式 

・プラスティック製（重量約３ｋｇ） 

５ 業務使用車両 

業務に使用する車両は受注者が用意すること。また、使用車両にかかる燃料費、整備費

用、修理費用、保険料等についても、すべて受注者が負担するものとする。 

なお、使用車両は、コンテナ３０個程度の積載が可能で、かつ雨濡れしないタイプのも

のとし、各巡回先の駐車スペースをあらかじめ視察して選定すること。 

６ 服装について 

業務従事者は作業に際し、業務にふさわしい服装を着用し、作業中であることが容易に

認められる名札その他を身につけるものとする。 

７ 日報の提出 

受注者は、各図書館において、配送及び回収するコンテナ等の容器数について、日報に

より職員の確認を受け、業務終了後に当該日報を発注者に提出するものとする。 

８ 交通事故等への対応 

巡回中に交通事故等が発生した場合は、発注者の責に帰する場合を除き受注者がその賠

償の責を負うものとする。 

また、受注者は、交通事故等の発生について速やかに発注者に報告するとともに、その

後の業務の実施等について発注者の指示を受けるものとする。 

９ その他の事項 

（1）コンテナ等の積み降ろしの際は、利用者等の迷惑にならないよう迅速かつ安全に配

慮して作業すること。 

（2）本業務を遂行中に図書等の紛失並びに破損及び汚損が発生した場合には、受注者が

責任を負うものとする。 

（3）図書及びコンテナ等が破損しないようコンテナの取扱いは慎重に行うものとする。

また、図書等の水濡れを防止するため雨天時等は必要な措置を講ずること。 

（4）図書等の盗難を防止するため、車両から離れる際は必ず施錠すること。 

（5）コンテナ等の誤配が発生した場合は、発注者の責に帰する場合を除き受注者が責任

をもって当日中に配送を完了させること。 

（6）このほか、図書等の運搬に関する作業の詳細事項については、発注者と受注者双方

の協議のうえ、発注者が作成する指示書にて指示し、受注者はこれに基づき業務を行

うものとする。 

（7）地震、台風、事故等の災害により業務遂行に支障をきたす恐れがある場合は、業務

の実施について発注者と受注者双方の協議のうえ決定するものとする。 
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別紙１「巡回先所在地一覧」 

１ 定期巡回箇所 

（1）図書館 ４館１室 

 施設名 住所 

１ 中央図書館 三久保町２番地９ 

２ 西図書館 伊勢原町５丁目１番地１ 

３ 川越駅東口図書館 菅原町２３番地１０ 

４ 高階図書館 藤間２７番地１ 

５ 霞ケ関南分室 かすみ野１丁目１番地４ 

（2）ブックポスト設置場所 １１箇所 

 施設名 住所 

１ 古谷公民館 古谷上３８３０番地２ 

２ 南古谷公民館 今泉３７１番地１ 

３ 福原公民館 今福４８１番地１ 

４ 大東市民センター 豊田本５丁目１６番地１ 

５ 大東南公民館 南台３丁目４番地３ 

６ 川鶴公民館 川鶴２丁目８番地３ 

７ 霞ケ関北公民館 的場北１丁目１８番地６ 

８ 名細市民センター 小堤６６２番地１ 

９ 西文化会館 鯨井１５５６番地１ 

10 北部地域ふれあいセンター 山田１５７８番地１ 

11 川越駅西口連絡所 脇田本町８番地１ U_PLACE内３階 

２ 不定期巡回箇所 

（1）市立小学校 ３２校 

 施設名 住所 指定場所 

１ 川越第一小学校 郭町１丁目２１ １階事務室 

２ 川越小学校 郭町１丁目１番地１ ２階事務室 

３ 中央小学校 中原町１丁目２５ ２階事務室 

４ 仙波小学校 富士見町４番地１ ２階事務室 

５ 武蔵野小学校 むさし野１４番地１ ２階事務室 

６ 新宿小学校 新宿町６丁目９番地１ ２階事務室 

７ 大塚小学校 大塚２丁目１０番地１ ２階事務室 

８ 泉小学校 小室４６３ ２階事務室 

９ 月越小学校 月吉町５１ １階職員室 

１０ 今成小学校 今成２丁目４２番地１ ２階事務室 

１１ 芳野小学校 鴨田３３１ ２階事務室 

１２ 古谷小学校 古谷上５４６５ ２階事務室 

１３ 南古谷小学校 木野目１４５１ ２階事務室 

１４ 牛子小学校 牛子４１８ ２階事務室 

１５ 高階小学校 砂新田５８ ２階事務室 

１６ 高階南小学校 諏訪町１２番地３ ２階事務室 

１７ 高階北小学校 砂新田１丁目１６番地１ ２階事務室 

１８ 高階西小学校 藤間１１０２ ２階事務室 

１９ 寺尾小学校 寺尾９７９番地２ ２階事務室 

２０ 福原小学校 今福５０８ ２階事務室 
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 施設名 住所 指定場所 

２１ 大東東小学校 豊田本４丁目１６番地１ ２階事務室 

２２ 大東西小学校 山城３２番地５ １階事務室 

２３ 霞ケ関小学校 笠幡１７７ １階事務室 

２４ 霞ケ関南小学校 かすみ野１丁目１番地４ ２階事務室 

２５ 霞ケ関北小学校 伊勢原町５丁目１番地１ ２階事務室 

２６ 霞ケ関東小学校 的場２７３５番地２ ２階事務室 

２７ 霞ケ関西小学校 笠幡３９７１番地４ ２階事務室 

２８ 川越西小学校 川鶴１丁目５ ２階事務室 

２９ 名細小学校 小堤２１４ ２階事務室 

３０ 上戸小学校 上戸３９０番地１ ２階事務室 

３１ 広谷小学校 下広谷５５８番地１ ２階事務室 

３２ 山田小学校 山田１６７ ２階事務室 

（2）市立中学校 ２２校 

 施設名 住所 指定場所 

１ 川越第一中学校 小仙波町５丁目６ ２階事務室 

２ 初雁中学校 宮下町１丁目２１番地３ ２階事務室 

３ 富士見中学校 東田町１７番地１ ２階事務室 

４ 野田中学校 野田町２丁目１９番地１４ ２階事務室 

５ 城南中学校 新宿町３丁目１９番地１ ２階事務室 

６ 芳野中学校 石田本郷７３３ ２階事務室 

７ 東中学校 小中居２７８ １階事務室 

８ 南古谷中学校 久下戸３７２１ ２階事務室 

９ 高階中学校 藤間１０ ２階事務室 

１０ 高階西中学校 砂新田２５９３ ２階事務室 

１１ 寺尾中学校 寺尾１０６８ ２階事務室 

１２ 砂中学校 砂２６０ ２階事務室 

１３ 福原中学校 今福５１２ ２階事務室 

１４ 大東中学校 南大塚１丁目２０番地１ ２階事務室 

１５ 大東西中学校 藤倉１丁目１番地１ ２階事務室 

１６ 霞ケ関中学校 笠幡７２ １階事務室 

１７ 霞ケ関東中学校 的場２７０６ ２階事務室 

１８ 霞ケ関西中学校 笠幡３４６４番地３ ２階事務室 

１９ 川越西中学校 川鶴１丁目１ ２階事務室 

２０ 名細中学校 小堤１４ ２階事務室 

２１ 鯨井中学校 鯨井５６２番地２ ２階事務室 

２２ 山田中学校 山田５５０ ２階事務室 

（3）市立川越高等学校 １校、市内特別支援学校 ４校 

 施設名 住所 指定場所 

１ 市立川越高等学校 旭町２丁目３番地７ １階事務室 

２ 市立特別支援学校 宮下町１丁目１９番地１ １階事務室 

３ 県立川越特別支援学校 古谷上２６９０番地１ ２階事務室 

４ 
県立川越特別支援学校 

川越たかしな分校 

砂新田２５６４番地 

県立川越初雁高校内 

１階事務室 

５ 県立特別支援学校 塙保己一学園 笠幡８５番地１ １階事務室 
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別紙２「巡回コース表」 

巡回コースは以下のとおりとする。ただし、業務の都合等により巡回の順番等を変更す

る場合があるため、業務実施前に確認すること。 

１ 定期巡回箇所 

川越駅東口図書館には、開館前の午前９時１５分までに到着すること。 

水曜日は川越駅東口図書館行きコンテナの数量が通常の１．５倍程度になるため、いっ

たん中央図書館に戻りコンテナの積み下ろしを行う。 

ブックポスト設置場所（※）は、祝日は休館するため巡回しない（西文化会館、北部地

域ふれあいセンターは開館するため除く）。 

月曜日 

祝日等の開館日のみ 
火曜日 水曜日 木曜日 

中央図書館 中央図書館 中央図書館 中央図書館 

川越駅東口図書館 古谷公民館 ※ 川越駅東口図書館 川越駅東口図書館 

高階図書館 南古谷公民館 ※ 川越駅西口連絡所 ※ 高階図書館 

霞ケ関南分室 高階図書館 中央図書館 西図書館 

西図書館 大東市民センター ※ 高階図書館 名細市民センター ※ 

中央図書館 霞ケ関南分室 福原公民館 ※ 西文化会館 

 西図書館 大東南公民館 ※ 北部地域ふれあいセンター 

 川鶴公民館 ※ 西図書館 中央図書館 

 霞ケ関北公民館 ※ 中央図書館  

 中央図書館   

 

金曜日 土曜日 日曜日 

中央図書館 中央図書館 中央図書館 

川越駅東口図書館 川越駅東口図書館 川越駅東口図書館 

古谷公民館 ※ 川越駅西口連絡所 ※ 高階図書館 

南古谷公民館 ※ 高階図書館 大東南公民館 ※ 

高階図書館 福原公民館 ※ 霞ケ関南分室 

大東市民センター ※ 霞ケ関南分室 西図書館 

霞ケ関南分室 西図書館 名細市民センター ※ 

西図書館 霞ケ関北公民館 ※ 西文化会館 

川鶴公民館 ※ 中央図書館 北部地域ふれあいセンター 

中央図書館  中央図書館 

 

２ 不定期巡回箇所 

不定期で市内小中学校等への図書等の配送・回収を実施する場合は、巡回前に発注者か

ら指示をする。指定先を巡回コース内に組み込むが、順番については配達担当者の裁量に

よるものとする。 



休業 閉館 土日 祝日中央図書館開館カレンダー
7 a 8

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 10 11 12 1 2 3 計 累計

5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 31 30 31 31 28 31 182 182

12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 平日 17 15 15 14 10 12 83 83

19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 (うち)水曜 5 4 4 4 3 3 23 23

26 27 28 29 30 31 1 23 24 25 26 27 28 29 土 4 5 4 4 2 4 23 23

2 3 4 5 6 7 8 30 1 2 3 4 5 6 日 4 4 4 3 3 4 22 22

祝 1 3 0 1 1 1 7 7

9 a 10 土日祝計 9 12 8 8 6 9 52 52

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 計 26 27 23 22 16 21 135 135

1 2 3 4 5 6 1 2 3 整理日 1 1 1 2 0 1 6 6

7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 特別整理期間 0 0 0 0 9 4 13 13

14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17 （うち） 0 0

21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24 計 1 1 1 2 9 5 19 19

28 29 30 31 1 2 3 25 26 27 28 29 30 31 定休日 3 2 4 3 3 5 20 20

4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 定休日以外 1 0 0 1 0 0 2 2

年末年始 0 0 3 3 0 0 6 6

11 a 12 計 4 2 7 7 3 5 28 28

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 27 28

1 2 3 4 5 6 7 29 30 31 1 2 3 4

8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

13 a 14 ※令和8年度の特別整理期間は5月でなく2月の予定

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 1 2 4 5 6 7 8 9 計 累計

5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 9 30 31 30 31 31 30 183 365

12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 平日 16 14 16 17 14 15 92 175

19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 (うち)水曜 5 4 4 5 4 5 27 50

26 27 28 29 30 1 2 24 25 26 27 28 29 30 土 4 5 4 4 5 4 26 49

3 4 5 6 7 8 9 31 1 2 3 4 5 6 日 4 4 4 4 5 4 25 47

祝 1 4 0 1 1 2 9 16

15 a 16 土日祝計 9 13 8 9 11 10 60 112

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 計 25 27 24 26 25 25 152 287

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 整理日 1 1 1 1 1 1 6 12

7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11 特別整理期間 0 0 0 0 0 0 0 13

14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 （うち） 0 0

21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 計 1 1 1 1 1 1 6 25

28 29 30 1 2 3 4 26 27 28 29 30 31 1 定休日 4 3 5 3 5 3 23 43

5 6 7 8 9 10 11 2 3 4 5 6 7 8 定休日以外 0 0 0 1 0 1 2 4

年末年始 0 0 0 0 0 0 0 6

17 a 18 計 4 3 5 4 5 4 25 53

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 1 2 3 4 5

2 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19

16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 1 2 3

30 31 1 2 3 4 5 4 5 6 7 8 9 10

閉

館

休

業

R８.８ 月 R８.９ 月

R８.６ 月 R８.７ 月

開

館

閉

館

休

業

開

館

R８.２ 月 R８.３ 月

R８.４ 月 R８.５ 月

全日数

R７.１０ 月 R７.１１ 月

全日数

R７.１２ 月 R８.１ 月


