
利用登録マニュアル  

利用者情報の入力  

① トップ画面右上の【利用登録】をクリックします。 

 

② 利用規約確認画面から「個人」又は「団体」を選択し、外部の本人確認サービスを

使用するか選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

③ 利用規約を確認の上、【同意】をクリックします。 

≪外部の本人確認サービスについて≫ 現在開発中のため、使用できません。 

■「xID」を選択した場合、xID（外部リンク）にアクセスし、手続きが必要となります。 

■「使用しません」を選択した場合、必要書類の提出（後述）が必要となります。 



④ 利用登録申し込み画面から利用者情報等を入力し、【確認】をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪活動内容の申告≫ 

■個人の方  「個人」を選択します。 

■団体の方  「個人」以外の該当する団体を選択します。 

       「その他」を選択した場合、「活動内容の詳細」を入力します。 

≪保護者の同意≫    ※保護者の本人確認書類の添付が必要になります。 

■未成年の方 保護者に同意を得たうえで、「同意する」にチェックします。 

       「保護者の氏名」に同意を得た保護者の氏名を入力します。 

≪勤務先・学校の名称≫ ※書類添付により市内料金が適用される施設があります。 

■市内の事業所等に在勤の方・市内の学校に在学の方 

 「勤務先・通学先の名称・住所」に勤務先又は学校の名称・住所を入力します。 

※施設によって、川越市以外の市町（坂戸市、鶴ヶ島市、日高市、川島町、毛呂山町、

越生町、鳩山町）が市内扱いでご利用いただける場合があります。 



⑤ 入力内容を確認し、入力内容に誤りが無ければ【登録】をクリックします。 

 

⑥ 入力したメールアドレスに「書類提出のお願い」メールが届きます。 

 

⑦ 「下記のURLをクリックして書類の提出をお願いします」の URLから必要書類

をアップロードします。 

 

   ≪活動内容の申告≫ 

■個人の方  「個人」を選択します。 

■団体の方  「個人」以外の該当する団体を選択します。 

       「その他」を選択した場合、「活動内容の詳細」を入力します。 

≪保護者の同意≫    ※保護者の本人確認書類の添付が必要になります。 

■未成年の方 保護者に同意を得たうえで、「同意する」にチェックします。 

       「保護者の氏名」に同意を得た保護者の氏名を入力します。 

≪勤務先・学校の名称≫ ※書類添付により市内料金が適用される施設があります。 

■市内の事業所等に在勤の方・市内の学校に在学の方 

 「勤務先・学校の名称」に勤務先又は学校の名称を入力します。 



必要書類の提出  

① 「書類提出」のページに遷移します。 

メールに記載のアクセスキーを入力し、【確定】をクリックします。 

 

② 「ファイルを選択してください」をクリックし、提出書類を選択します。 

添付が完了したら、【アップロード】をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「書類提出を受け付けました。」と表示されると、必要書類の提出が完了となり

ます。 

提出が必要な書類は以下のとおりです。 

■個人の場合 

・【全ての個人】公的機関が発行した本人確認書類 

（マイナンバーカード・運転免許証・パスポート 等） 

・【在勤在学の方】勤務先、通学先が確認できる書類（社員証・学生証 等） 

・【未成年の方】保護者の同意が確認できる書類（保護者の本人確認書類） 

■団体の場合 

・【任意団体】代表者の本人確認書類 

※施設によって、団体の規約や構成員名簿を求める場合があります。 

・【法人】担当者（申請者）の社員証と本人確認書類 

 

※ 現在住所が裏面に記載されている場合は、裏面も提出してください。 

※ マイナンバーカードの場合、個人番号記載面を提出しないでください。 

※ 総合福祉センターで減免を受ける場合は、障害者手帳等の提出が必要になります。 



審査について 

審査は、通常で１週間程度の時間が必要となります。 

 

システム更新に伴い、多くの方からの申請が見込まれるため、令和７年１２月１５日

までの申請については、年内に連絡いたします。ご連絡があるまで、しばらくお待ち

ください。 

 

 

  



パスワードの設定  

① 利用施設で承認されると、ログイン IDと仮パスワードの記載された「利用登録

のお知らせ」メールが届きます。 

「パスワード変更は、下記の URL にアクセスして行います。」の URL からアク

セスします。 

 

② トップページの【ログイン】をクリックします。 

 

③ ログイン IDと仮パスワードを入力し、【ログイン】をクリックします。 
 

 



④ パスワードを入力し、【変更】をクリックします。 

 

⑤ 「パスワードを変更しました。」と表示され、利用登録は完了となります。  



パスワードを忘れた場合  

① トップページの【ログイン】をクリックし、ページ下部の【パスワードを忘れた

場合】をクリックします。 

 

 

② ログインＩＤを入力し、【発行】をクリックします。 

  



登録内容を更新・変更・廃止する場合  

① 以下のURLから電子申請サイト（外部リンク）にアクセスします。 

 https://logoform.jp/form/6bSV/1270575  

 

② 入力フォーム画面から必要事項を入力し、本人確認書類を添付した後に、【確認画

面へ進む】をクリックします。 

電子申請サイトで行える手続きは以下のとおりです。 

■利用登録の更新 

登録期限を過ぎますと、本システムの利用ができなくなります。 

引き続き利用する場合は手続きが必要となります。 

※登録期限は登録日から起算して２年間です。 

※登録期限日の（原則）６カ月前から手続きができます。 

■利用登録の内容変更 

転居等により、氏名・住所等に変更が生じた場合は手続きが必要となります。 

■利用登録の廃止 

転居等により利用することがない場合は手続きしてください。 

https://logoform.jp/form/6bSV/1270575


③ 入力内容を確認し、入力内容に誤りが無ければ【送信】をクリックします。 

 

④ 「送信完了」と表示され、必要書類の提出が完了となります。 

 


