
教科書検収チェックシート

【教科書需要票（第２表）について】

1 ・２部提出のうち、１部に発番付きの鑑がついているか。

2 ・「教育課程類型別冊数」欄に生徒数が入力されているか。

3 ・「教育課程類型別冊数」欄の生徒数の合計が、在籍している生徒数より多い（少ない）ということはないか。

4 ・教科書が必要な教科・科目のすべてに需要数が記入されているか。漏れはないか。

5 ・記入されている教科書名、教科書の情報が間違っていないか。（教科書目録の記載どおりになっているか）

6 ・目録の第１部にある教科書を選んでいるか。（第１部になければ第２部からとなる）

7 ・教科書が発行されていない科目において、他科目の教科書を選んでいないか。（購入できない）

8 ・学校設定科目において、需要票に教科書を記入していないか。（学校設定科目では教科書は使用できない）

9 ・各教科の教科書需要数は正しいか。

10 ・合本（２分冊で１冊とする）扱いの教科書は、２冊とも需要票に記入しているか。（上・下／１・２／「古文編」「漢文編」など）

11 ・「保健」の教科書は１年生で全員購入しているか。

12 ・地歴・公民科目で、地図帳の購入をしているか。（地理がなくても、購入を検討したか）

13 ・順番は国語からになっているか。（ソートをしたか）

14
・新１年生の人数は、今年度の第１学年の生徒募集人員で記入しているか。
　（増減について内示を受けている場合は、その内示をもとに記入しているか）

15
・６月現在受講希望者がいなくても、来年度開講する可能性のある科目の教科書は、需要票に記入してあるか。
　（教育委員会で協議・審議を経て採択された教科書のみ使用できる。採択後に学校の都合による教科書の追加はできない。）

16
・分割履修などで、今年度使用している教科書を来年度も引き続き使用する科目において、需要票に需要数を記入していないか。
　（記入していると、新年度に同じ教科書をもう１冊購入することになる）

17 ・記入されている内容のチェックを、複数人で、複数回行ったか。間違いはないか。

18 ・改訂版を選定したにもかかわらず、誤って現行本を需要票に記入していないか。



【教科書選定理由書（様式２）について】

1 ・２部提出のうち、１部に発番付きの鑑がついているか。

2 ・記入例を参照し、必要な事柄が正しく記入されているか。

3 ・誤字・脱字の確認をしたか。

4 ・選定理由の内容は確認したか。（開示に耐えられる内容となっているか）

5 ・１教科書につき１選定理由となっているか。（同一の教科書であれば、複数科目で選定しても理由はまとめてひとつとする）

【当日持参するもの】

1 ・使用教科書需要票　２部（提出したデータと同じもの）　→うち、１部には発番付きの鑑をつける

2 ・選定理由書（様式１・２）　各２部　→うち、１部には発番付きの鑑をつける

3 ・選定概要報告書（様式３）　１部

4 ・担当者の印鑑（訂正があった場合に使用）

5
・教科書需要数算出の根拠となる資料
　（学科・コース・類型・学年・選択科目別の生徒数がわかるもの。
　　検収の際に教科書の需要数確認に使用するため、できる限り詳しいもの。）


